ПАМЯТКА

о порядке подготовки и проведения отчетно-выборного собрания в структурном подразделении (цеховой профсоюзной организации) ППО.

1. Собрания в структурном подразделении ППО проводятся в сроки, установленные постановлением профкома. Дата собрания утверждается  решением цехового профсоюзного комитета.

2. Члены профсоюза оповещаются цеховым комитетом о сроке созыва собрания и повестке дня не менее чем за 5 дня.

3. Председатель цехового комитета готовит отчет о работе цехового комитета за отчетный период.

4. Собрание считается правомочным при участии в нем более половины работающих членов профсоюза.

5. Для подтверждения правомочности собрания перед открытием собрания проводится регистрация членов профсоюза по профсоюзным билетам.

6. Собрание принимает решения большинством голосов присутствующих (при наличии кворума).

7. Для проведения собрания открытым голосованием избираются председатель и секретарь собрания.

8. Представители вышестоящих органов вправе участвовать в работе собрания и могут избираться в рабочие органы.

9. В работе собрания по приглашению может участвовать руководитель –не член профсоюза, право на выступление ему предоставляется участниками собрания.

10. Выдвижение кандидатур председателя цехового профсоюзного комитета, его заместителя, членов цехового комитета и делегатов на заводскую профсоюзную конференцию осуществляется участниками собрания, цеховым комитетом или комиссией по подготовке собрания.  Обсуждение кандидатур проводится в порядке выдвижения.

11. Количественный состав цехового комитета устанавливается цеховым комитетом предыдущего состава и может быть изменен собранием.

12. Все вопросы собрания решаются открытым голосованием.

13. Счетная комиссия обязана подсчитать количество голосов, поданных «за» и «против» каждой кандидатуры.

14. Избранными считаются кандидаты, получившие более половины голосов участников собрания.

15. Протокол отчетно-выборного собрания в течение 10 дней оформляется в установленном порядке и один экземпляр направляется в профсоюзный комитет ППО.

16. Все материалы голосования хранятся до следующих выборов в цеховом профсоюзном комитете. Материалы прошлых выборов уничтожаются, о чем составляется акт за подписью председателя цехового комитета. Акт хранится на правах документа строгой отчетности.
